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URZAD PRACY

ZASADY DOTYCZACE PRZYZNAWANIA
PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W RADOMSKU
DOFINANSOWANIA NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (t.j. Dz.U.
z 2025 r. poz. 620) zwana dalej ustawg;

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w
sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundaciji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podijecie
dziatalnosci gospodarczej (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 243 z p6zn. zm.);

3. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 468);

4. Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023 r.).

5. Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9 z p6zn.
zm.);

6. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz.
1071).

7. Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z
2024 r. poz. 1568 i 1841 oraz z 2025 r. poz. 620)

Il. Czym jest dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej?

Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej to finansowa forma pomocy
udzielana bezrobotnemu, absolwentowi Centrum Integracji Spotecznej, zwanemu
dalej absolwentem CIS, absolwentowi Klubu Integracji Spotecznej, zwanemu dalej
absolwentem KIS lub poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu
innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawnej, zwanemu dalej



poszukujgcym pracy opiekunem, ktérzy chcg rozpoczgé wiasng dziatalno$é
gospodarczg.

Kto moze otrzymaé¢ dofinansowanie?

Dofinansowanie moze otrzymac:

a.

Iv.

bezrobotny — oznacza to osobe, o ktdrej mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 20
marca 2025 r, o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

absolwent Centrum Integracji Spotecznej — zwany dalej absolwentem CIS -
oznacza to osobe, ktora przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy uczestniczyta w
zajeciach w centrum integracji spotecznej i otrzymata zaswiadczenie
potwierdzajgce uczestnictwo w zajeciach i umiejetnosciach nabytych w ramach
reintegracji zawodowej i spotecznej; osoba ta jest absolwentem centrum integracji
spotecznej przez okres 6 miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢ w centrum
integracji spotecznej;

absolwent Klubu Integracji Spotecznej — zwany dalej absolwentem KIS - oznacza
to osobe, ktdra uczestniczyta w klubie integracji spotecznej przez okres nie
krotszy niz 6 miesiecy, posiada wazne zaswiadczenie, potwierdzajgce
zakonczenie uczestnictwa w klubie integracji spotecznej wydane niezwtocznie
przez podmiot prowadzgcy klub integracji spotecznej oraz zrealizowata
postanowienia kontraktu socjalnego;

. poszukujgcy pracy niezatrudniony i niewykonujgcy innej pracy zarobkowe;j

opiekun osoby niepetnosprawnej — zwany dalej poszukujgcym pracy opiekunem —
oznacza to osobe niezatrudniong i niewykonujgcg innej pracy zarobkowej
opiekujgca sie dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie ze
wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby
w zwigzKku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz
konieczno$ci statego wspotudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego
leczenia, rehabilitacji i edukaciji, lub osobg niepetnosprawng ze znacznym
stopniem niepetnosprawnosci.

W jakiej wysokosci dofinansowanie mozna otrzymac¢?

. Jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie

kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci, mogg by¢ przyznane w wysokosci nie wyzszej niz 6-krotnosc
przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy, o ktorej
mowa w dziale VI.

Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej stanowi pomoc de
minimis, w rozumieniu przepisow rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z
dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o



3)

4)

5)

funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
2023/2831 z 15.12.2023) i sg udzielane zgodnie z przepisami tego
rozporzadzenia.

Nie mozna otrzymaé dofinansowania z Funduszu Pracy w czesci, w ktorej te
same koszty zostaty sfinansowane z innych srodkow publicznych.

Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej

. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub poszukujgcy pracy opiekun (zwani

dalej wspdlnie wnioskodawcami), zamierzajgcy podjgc dziatalnos¢ gospodarcza,
w tym polegajgcg na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi, polegajgcg na swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co
najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajgcg na swiadczeniu
ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych,
mogg ztozy¢ wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
(zwany dalej wnioskiem o dofinansowanie), w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalno$ci.

. Whniosek o dofinansowanie sktada sie do Starosty, z upowaznienia ktérego dziata

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku (zwany dalej Dyrektorem),
wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na
miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

Whiosek o dofinansowanie moze ztozy¢ bezrobotny, o ktorym mowa w dziale 11|
lit. a, ktéry na dzien jego ztozenia:

w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w
obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r.
— Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalno$ci gospodarczej na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 ustawy z dnia 20
marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;



6)

7)

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wiasnej winy realizacji formy
pomocy okreslonej w ustawie, o ktérej mowa w dziale | ust. 1;

nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni
socjalnej.

Whniosek o dofinansowanie moze ztozy¢ poszukujgcy pracy opiekun, o ktérym
mowa w dziale Ill lit. d, ktéry na dzien jego ztozenia:

spetnia warunki okreslone w ust. 3 pkt. 1i4 -7,

nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

Whiosek o dofinansowanie moze ztozy¢ absolwent CIS, o ktorym mowa w dziale
[ lit. b lub absolwent KIS, o ktérym mowa w dziale Ill lit ¢, ktéry na dzien jego
ztozenia spetnia warunki okreslone w ust. 3 pkt. 1 —=5i 7.

Whiosek o dofinansowanie zawiera nastepujgce dane i informacje dotyczace
Whnioskodawcy:

imie i nazwisko;

adres miejsca zamieszkania;

numer PESEL, jezeli zostat nadany;

kwote wnioskowanego dofinansowania;

symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodta
ich finansowania;

szczegobtowg specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towardéw i ustug, w szczegolnosci na zakup srodkow
trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow, towaréw, ustug i materiatow
reklamowych, pozyskanie lokalu oraz na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej;

proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktérej mowa w
dziale VII;

podpis Wnioskodawcy.

. Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny dotgcza oswiadczenia potwierdzajgce

okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3.

Do wniosku o dofinansowanie poszukujgcy pracy opiekun dotgcza oswiadczenia
potwierdzajgce okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 4.



9. Do wniosku o dofinansowanie absolwent CIS i absolwent KIS dotgczajg
oswiadczenia potwierdzajgce okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 5i 12.

10. Spetnienie warunkdéw uprawniajgcych do ubiegania sie o dofinansowanie jest
weryfikowane na podstawie danych ktérymi dysponuje Powiatowy Urzad Pracy w
Radomsku (zwany dalej Urzedem), rejestrow publicznych do ktérych ma dostep
lub oswiadczen ztozonych przez Wnioskodawce.

11.0s8wiadczenia potwierdzajgce spetnienie warunkéw uprawniajgcych do ubiegania
sie o dofinansowanie sktada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
skfadanie fatszywych o$wiadczen.

12.Do wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca zobowigzany jest dotgczy¢
dodatkowo:

1) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w
rolnictwie lub pomocy de minimis w rybotowstwie, jakg otrzymat w okresie, o
ktorym mowa w art. 3 ust. 2 rozporzgdzenia 2023/2831 (w okresie 3 lat przy czym
catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez jedno panstwo
cztonkowskie jednemu przedsiebiorcy nie moze przekroczy¢é w tym okresie
300 000 EUR) albo oswiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym
okresie, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

2) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publiczne;.

13.Whniosek bezrobotnego o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku,
gdy bezrobotny:

1)ztozy kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek a Dyrektor dysponuje srodkami
na jego sfinansowanie

2)spetnia tgcznie warunki, o ktérych mowa w ust. 3 i 12;

14.Whniosek poszukujgcego pracy opiekuna o dofinansowanie moze by¢
uwzgledniony w przypadku, gdy poszukujgcy pracy opiekun:

1) ztozy kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek a Dyrektor dysponuje
Ssrodkami na jego sfinansowanie:

2) spetnia tgcznie warunki, o ktérych mowa w ust. 4 i 12.

15.Wniosek absolwenta CIS lub absolwenta KIS o dofinansowanie moze by¢
uwzgledniony w przypadku, gdy absolwent CIS lub absolwent KIS:
ztozy kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek a Dyrektor dysponuje
srodkami na jego sfinansowanie;
spetnienia warunki, o ktérych mowa w ust. 5;

16.Whniosek o dofinansowanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na obowigzujgcym w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomsku formularzu, dostepnym do pobrania w
siedzibie Urzedu u doradcy ds. zatrudnienia lub na stronie internetowej Urzedu:
https://radomsko.praca.gov.pl



https://radomsko.praca.gov.pl/

17.Przed ztozeniem wniosku Wnioskodawca zobowigzany jest zgtosic sie do
swojego doradcy ds. zatrudnienia.
18.Wypetniony wniosek wraz z kompletem wymaganych zatgcznikéw nalezy ztozy¢:

1) w Biurze Podawczym Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku — ul.
Tysigclecia 2, 97-500 Radomsko,

2) droga elektroniczng (ePUAP, e-Doreczenia) z zastrzezeniem, ze wniosek
oraz zatgczniki do wniosku muszg byc¢ opatrzone kwalifikowalnym
podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym,

3) za posrednictwem operatora pocztowego (decyduje data stempla
pocztowego).

Whioski, ktére wptynety w inny sposob (np. faksem, pocztg elektroniczng) lub zostaty
ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane.

19.Ztozenie i przyjecie wniosku przez Urzad nie jest rownoznaczne z przyznaniem
dofinansowania.

20.Ztozone wnioski o dofinansowanie podlegajg ocenie formalnej i merytoryczne;j.

21.0cena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci wniosku (wypetnienie
wszystkich punktéw oraz dotgczenie wszystkich wymaganych dokumentéw) oraz
spetnienia przestanek wynikajgcych ze ztozonych oswiadczen.

22.0cena formalna dokonywana jest przez pracownikow Referatu Instrumentéw
Rynku Pracy.

23.Jezeli ztozony wniosek nie czyni zados¢ wymaganiom formalnym, pracownik
Urzedu poinformuje o tym Wnioskodawce w formie telefonicznej a w przypadku
braku kontaktu telefonicznego - w formie pisemnej. Jezeli Wnioskodawca nie
usunie brakéw formalnych ztozonego wniosku w terminie 3 dni roboczych od
otrzymania informaciji, wniosek pozostanie bez rozpoznania, o czym informuje sie
Whnioskodawce.

24.Merytorycznej oceny wnioskéw dokonuje Komisja powotana przez Dyrektora.

25.Przy ocenie merytorycznej wnioskow o dofinansowanie Komisja dokonuje jego
wnikliwej analizy majgc na uwadze: zgodnos¢ wniosku z wymogami okreslonymi
w obowigzujgcych przepisach prawa oraz niniejszych zasadach, racjonalnosc
gospodarowania srodkami publicznymi oraz zasadno$¢ przyznania dotacji z
uwagi na celowosc¢ podjecia dziatalnosci wskazanej we wniosku na lokalnym
rynku, a takze kompetencje Wnioskodawcy do prowadzenia tej dziatalno$ci.

26.Preferowane bedg wnioski o dofinansowanie dziatalno$ci gospodarczej
prowadzonej osobiscie przez Wnioskodawce, ktory posiada stosowne
uprawnienia, kwalifikacje lub dodwiadczenie do prowadzenia danego typu
dziatalnosci ze szczegdlnym uwzglednieniem uprawnien zawodowych, ktérych
posiadanie naktadajg odrebne przepisy.

27.Preferowane bedg wnioski 0 dofinansowanie dziatalnosci, ktérej gtdwna siedziba
znajduje sie na terenie powiatu radomszczanskiego

28.W trakcie merytorycznej oceny wnioskdw Komisja, w zaleznosci od potrzeb,
moze:

1) wzywaé Wnioskodawcow do ztozenia dodatkowych wyjasnien i informacji;




2)

3)

skorzystac¢ z pomocy doradcy zawodowego w zakresie dokonania oceny
predyspozycji Wnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

wskazanej we wniosku;

zleci¢ wizyte wstepng w miejscu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalnos¢
gospodarcza.

29.0cena wnioskéw bedzie dokonywana na podstawie przyjetych kryteriow i

punktacji zawartych w karcie oceny wniosku.

30.0 przyznaniu lub odmowie przyznania dofinansowania Urzgd powiadamia

31.

Whnioskodawce w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku i innych dokumentéw niezbednych do jego rozpatrzenia. W
przypadku nieuwzglednienia wniosku Urzad podaje przyczyne odmowy.
Ostateczne rozstrzygniecie nalezy do Dyrektora.

Srodki finansowe przystugujgce Wnioskodawcy w ramach przyznanego
dofinansowania bedg dla niego zabezpieczone przez okres do 60 dni liczonych
od dnia doreczenia Wnioskodawcy pisma informujgcego o przyznaniu
dofinansowania. Jezeli do ww. dnia Wnioskodawca nie zgtosi sie do Urzedu i do
tego dnia nie zostanie podpisana umowa o dofinansowanie, srodki
zabezpieczone dla Wnioskodawcy zostang przeznaczone na inne formy pomocy,
o czym Whnioskodawca zostanie poinformowany pisemnie.

32.W przypadku przyznania dofinansowania Wnioskodawca zobowigzany jest w

VL.

. Podstawg przyznania dofinansowania jest umowa zawarta przez Staroste, z

3)

terminie do 30 dni od daty otrzymania pisma do dostarczenia dokumentow
potwierdzajgcych wybrang forme zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw, o
ktérej mowa w dziale VII.

Umowa o dofinansowanie

upowaznienia ktérego dziata Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku,
z Wnioskodawcg.

Zawarcie umowy z bezrobotnym moze nastgpi¢ tylko pod warunkiem posiadania
statusu osoby bezrobotnej, az do dnia jej podpisania.

Umowa wymaga ustanowienia zabezpieczenia w jednej lub kilku formach, o
ktérych mowa w dziale VII.

. Umowa o dofinansowanie powinna by¢ zawarta w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.
Do obowigzkoéw osoby, ktéra otrzymata dofinansowanie (zwana dalej
Dotowanym), nalezy:

rozliczenie otrzymanych srodkéw w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dziatalnosci gospodarczej;

wydatkowanie zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie, o ktorym mowa
w dziale V, otrzymanego dofinansowania;

zwrot niewydatkowanych srodkéw na zasadach, o ktérych mowa w dziale 1X



4) wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy

5) niezawieszanie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tagcznie na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy
6) niepodejmowanie zatrudnienia w okresie, o ktérym mowa w pkt. 3.

6. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 3,
nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu
przekraczajgcego fgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia
rehabilitacyjnego.

7. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 5 pkt 3,
wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w
art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem
osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw
(DZ.U. z 2021 r. poz. 170), zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérych mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

8. Jezeli Dotowany nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego, jest obowigzany do zwrotu
rownowartosci podatku od towarow i ustug zakupionych w ramach umowy

9. Zwrot rownowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy
jest dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego
podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.

10.Zwrot réwnowartosci podatku od towardw i ustug po terminie okreslonym w ust. 9
powoduje koniecznosc¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

11.Dyrektor moze przedtuzy¢ termin, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1 w przypadku, gdy
za ich przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegolnosci przypadki
losowe i sytuacje niezalezne od Dotowanego.

12.Rozpoczecie wykonywania dziatalnosci gospodarczej winno nastgpic po dniu
wptywu srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej na wskazany przez
Dotowanego rachunek bankowy.

13.Dotowany zobowigzany jest do niezwtocznego, jednakze w terminie nie dluzszym
niz 14 dni od dnia zawarcia umowy, doreczenia wymaganych odrebnymi
przepisami pozwolen, koncesiji, decyzji Powiatowego Inspektora Sanitarnego,
ktorych doreczenie, z przyczyn niezaleznych od Dotowanego, nie nastgpito przed
dniem zawarcia umowy o dofinansowanie.

14.W okresie trwania umowy Dotowany jest zobowigzany do nie zmieniania profilu
prowadzonej dziatalnosci oraz nie rozszerzania dziatalnosci o dziatalnos¢
wymieniong w rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023
r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023).



15.Dotowany nie moze przez okres 12 miesiecy, bez zgody Dyrektora udzielonej na

pismie, dokona¢ zmiany miejsca prowadzenia dziatalnosci lub PKD.

16.Przez caly okres trwania umowy upowaznieni przez Staroste

Radomszczanskiego pracownicy Urzedu oraz inne uprawnione instytucje majg
prawo do kontroli przebiegu jej realizacji. Dotowany zobowigzany jest do
przechowywania wszystkich oryginalnych dokumentéw dotyczacych przyznania i
wydatkowania przyznanych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez
okres 10 lat od dnia podpisania umowy.

17.Wszelkie zmiany tresci umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

18.Ztozony wniosek o dofinansowanie, o ktorym mowa w dziale V jest integralng

VIL.

czescig umowy.

Zabezpieczenie umowy

. W celu zapewnienia zwrotu dofinansowania jego przyznanie uzaleznione jest od

przedstawienia przez Dotowanego odpowiedniego zabezpieczenia, o ktorym
mowa w ust. 2.

Formami zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, moze by¢:

poreczenie, o ktorym mowa w ust. 4- 10;

weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — jego wartos¢ musi wynosi¢ co najmniej
150% kwoty przyznanego dofinansowania;

weksel in blanco — w przypadku wyboru tej formy konieczne jest ustanowienie
dodatkowego zabezpieczenia;

gwarancja bankowa, o ktérej mowa w ust. 12- 13,

blokada srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym, o ktérej mowa

wust. 11i13;

zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach — jego wartos¢ musi wynosic co
najmniej 150% kwoty przyznanego dofinansowania; w zastaw nie mogg wchodzi¢
prawa lub rzeczy zakupione w ramach niezrealizowanych umow

0 udzielenie pomocy de minimis lub pomocy publicznej oraz muszg stanowi¢
wiasnos¢é Wnioskodawcy;

akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika — jego warto$¢ musi
wynosic¢ co najmniej 150% kwoty przyznanego dofinansowania; klauzula
wykonalnosci na okres trwania umowy, musi zawiera¢ oswiadczenie

0 poddaniu sie egzekucji w zakresie odsetek ustawowych liczonych od dnia
otrzymania dofinansowania do 30 dni od dnia otrzymania wezwania do zwrotu;
odsetek za opoznienie, liczonych od uptywu 30 dni od otrzymania wezwania do
dnia zwrotu. W przypadku wyboru tej formy konieczne jest ustanowienie
dodatkowego zabezpieczenia.

Zabezpieczenie moze zostac¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy
zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.



4.

W przypadku poreczenia 0sob fizycznych lub prawnych zgdany zwrot sSrodkdw
powinien by¢ zabezpieczony w wysoko$ci minimum 30% przyznanej dotacji
brutto. Poreczenie musi zabezpieczy¢ caty okres trwania umowy o
dofinansowanie.

Poreczycielem moze by¢ osoba, ktéra spetnia jeden z nastepujgcych warunkow:
jest zatrudniona w ramach stosunku pracy na czas okreslony lub nieokreslony,
przy czym okres obowigzywania umowy o prace nie moze uptyngc przed
uptywem 18 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, a jej dochod miesieczny brutto stanowi kwota, ktérej wysokos¢
stanowi co najmniej 125% warto$ci minimalnego wynagrodzenia przystugujgcego
za prace pracownikow w petnym miesiecznym wymiarze czasu pracy ogtaszang
na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prace. Dokumentem potwierdzajgcym powyzsze dane jest
aktualne zaswiadczenie poreczyciela z zaktadu pracy, wypetnione przez zakfad
pracy, na druku PUP, w ktorym Pracodawca uwzgledni dochéd Poreczyciela z
ostatnich 3 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych date podpisania umowy
poreczenia wraz z pismem przewodnim i klauzulg informacyjng RODO;
prowadzi co najmniej rok dziatalnos¢ gospodarczg, ktorej dochdd miesieczny
brutto stanowi kwota, ktérej wysokos¢ stanowi co najmniej 125% warto$ci
minimalnego wynagrodzenia przystugujgcego za prace pracownikow w petnym
miesiecznym wymiarze czasu pracy ogtaszang na podstawie ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace. Dokumentem
potwierdzajgcym osiggany dochdd jest zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o
dochodach za ostatnie 12 miesiecy poprzedzajgcych date podpisania umowy
poreczenia wraz z pismem przewodnim i klauzulg informacyjng RODO;

jest emerytem lub rencistg i osigga dochdd miesieczny brutto, ktory stanowi
wysokosé co najmniej 125% wartosci minimalnego wynagrodzenia
przystugujgcego za prace pracownikow w petnym miesiecznym wymiarze czasu
pracy ogfaszang na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.

o minimalnym wynagrodzeniu za prace. Dokumentem potwierdzajgcym osiggany
dochdd jest zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

z ostatnich trzech miesiecy poprzedzajgcych date podpisania umowy lub decyzja
0 przyznaniu renty lub emerytury, dokument potwierdzajgcy wptyw srodkéw
(ostatni odcinek lub wycigg bankowy) wraz z pismem przewodnim

i klauzulg informacyjng RODO;

. Zaswiadczenie o uzyskiwanych dochodach poreczycieli Dotowany zobowigzany

jest dostarczy¢ do Urzedu po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.

. W dniu podpisania umowy Poreczyciel sktada oswiadczenie o uzyskiwanych

dochodach ze wskazaniem zrodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych
zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty
zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imig, nazwisko, adres zamieszkania, numer
PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosc. Poreczyciel potwierdza wtasnorecznym podpisem prawdziwosc¢
informacji zawartych w oswiadczeniu.
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8. W kazdym przypadku, gdy poreczyciel pozostaje we wspdlnosci majgtkowe;j
wymagana jest zgoda matzonka poreczyciela.

9. W przypadku rozdzielnosci majgtkowej pomiedzy matzonkami nalezy przedstawic
pracownikowi Urzedu dowod ustanowienia rozdzielnosci majgtkowej.

10.Poreczycielem nie moze by¢:

1) osoba, przeciwko ktérej toczy sie postepowanie egzekucyjne lub ktora
zobowigzana jest do zaptaty kwot pienieznych zasgdzonych wyrokami sgdowymi
lub ustalonymi w decyzjach administracyjnych,

2) wspotmatzonek wnioskodawcy,

3) wspoétmatzonek poreczyciela,

4) osoba powyzej 75 roku zycia,

)
)

5) pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku,

6) osoba, ktdra jest poreczycielem jakiejkolwiek umowy cywilnoprawnej w trakcie
realizacji w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomsku.

11.W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia blokady srodkow
zgromadzonych na rachunku ptatniczym, w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie, nalezy przedstawi¢ zaswiadczenie z banku potwierdzajgce
dokonanie blokady srodkow finansowych odpowiadajgcych wysokosSci
whnioskowanej kwoty dofinansowania na okres trwania umowy o dofinansowanie,
powiekszonych o odsetki ustawowe naliczone za ten okres. Kwota odsetek
wyliczana jest na dzien zawarcia umowy.

12.W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia gwarancji bankowej,
w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie, nalezy przedstawic
dokument z banku potwierdzajgcy gwarancje zaptaty kwoty odpowiadajgce;j
wysokosci wnioskowanej kwoty dofinansowania na okres trwania umowy,
powiekszonych o odsetki ustawowe naliczone za ten okres. Kwota odsetek
wyliczana jest na dzien zawarcia umowy.

13.W przypadku zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej lub blokady srodkéw
zgromadzonych na rachunku ptatniczym zwrot Srodkéw powinien byc¢
zabezpieczony w wysokosci 100 % przyznanego dofinansowania wraz
z ustawowymi odsetkami.

14.Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu przyznanych
Srodkéw ponosi Dotowany.

15. Dyrektor okresla termin ztozenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.

16. Ostateczna decyzja dotyczgca formy zabezpieczenia wnioskowanych srodkéw
podejmowana jest przez Dyrektora.

17.Dyrektor moze odmowic przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia jezeli uzna,
ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan,
ktore mogg powsta¢ w zwigzku z nieprawidtowg realizacjg umowy.
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VIIl. Rozliczenie przyznanego dofinansowania

1. Dotowany przedkfada Dyrektorowi rozliczenie zawierajgce zestawienie kwot
wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegolne
towary i ustugi ujete w szczegotowej specyfikacji wydatkéw do poniesienia w
ramach dofinansowania.

2. Dopuszcza sie zmiany w zaproponowanych cenach jednostkowych
poszczegolnych pozyciji specyfikacji wydatkédw poniesionych w ramach
dofinansowania przeznaczonych na zakup srodkéw trwatych, urzgdzen,
materiatow, towardw i ustug w wysokosci nieprzekraczajgcej 10% pierwotnej
ceny.

3. Wszelkie zmiany w zakupach, a takze wahania cenowe, przekraczajgce 10%
pierwotnej ceny wymagajg pisemnej zgody Dyrektora; w celu uzyskania zgody, o
ktorej mowa wyzej, Dotowany zobowigzany jest do ztozenia w Urzedzie
pisemnego wniosku o wyrazenie przez Dyrektora zgody na proponowane zmiany.
Whniosek na obowigzujgcym druku winien by¢ ztozony w Urzedzie przed
dokonaniem zakupu wraz z zatgczong zaktualizowang specyfikacjg wydatkow
poniesionych w ramach dofinansowania;

4. W ramach rozliczenia nie zostang uwzglednione zakupy dokonane przed dniem
podpisania umowy.

5. Nie dopuszcza sie bez zgody Dyrektora dokonania zakupéw, ktére nie zostaty
ujete w specyfikacji wydatkow zawartych we wniosku.

6. Do rozliczenia uwzgledniane beda faktury, faktury uproszczone na podstawie art.
106e, ust. 5 pkt. 3 Ustawy o VAT, rachunki oraz potwierdzone przez Urzad
Skarbowy umowy kupna — sprzedazy srodkow trwatych, maszyn i urzadzen, przy
czym umowy kupna — sprzedazy rzeczy uzywanych bedg uwzgledniane do
rozliczenia tylko w przypadku, gdy fakt nabycia danej rzeczy jako rzeczy
uzywanej byt wskazany we wniosku i Dyrektor wyrazit na to zgode. Dokumentami
potwierdzajgcymi wydatkowanie srodkdw sg wytgcznie zaptacone faktury i
rachunki.

W przypadkach ptatnosci w formie przelewu nalezy dostarczy¢ potwierdzenie zaptaty
za fakture dokonanego z wtasnego rachunku bankowego Dotowanego.

W przypadku ptatnosci gotdwka lub wtasng kartg ptatniczg, faktura i rachunek musi
zawierac informacje, ze zostaty zaptacone. W przypadku zakupdw zagranicznych
Dotowany jest zobowigzany przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce ich dokonanie
przettumaczone przez ttumacza przysiegtego, przy czym koszty zwigzane z
ttumaczeniem ponosi Dotowany ze srodkow wtasnych. Koszty poniesione w
walucie obcej zostang przeliczone na ztote wedtug kursu sredniego ogtoszonego
przez Narodowy Bank Polski w dniu wystawienia dokumentu zakupu. Koszty
poniesione na transport i przesytke zakupionych rzeczy nie sg kosztami
kwalifikowalnymi. Nazwa (rodzaj towaru) w ztozonych do rozliczenia
dokumentach okreslone bedg w sposob, ktdry pozwoli zidentyfikowacé zakupiony
przedmiot. Jezeli nazwa (rodzaj towaru) wskazane w w/w dokumentach okre$lone
bedg nieprecyzyjnie Dotowany zobowigzany jest do ztozenia wraz z danymi
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dokumentami szczegdétowego opisu zakupionego przedmiotu potwierdzonego
przez sprzedajgcego.

7. W rozliczeniu wykazywane sg kwoty wydatkéw z uwzglednieniem podatku od
towardw i ustug.

8. Rozliczenie zawiera informacje czy Dotowanemu przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w
wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

9. Wraz z rozliczeniem Dotowany dostarcza zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego
potwierdzajgce jego zarejestrowanie jako podatnika VAT czynnego/zwolnionego.

10.W przypadku zakupu samochodu, Dotowany zobowigzany jest zarejestrowac na
siebie zakupiony samochodd oraz okazac¢ dowadd rejestracyjny do wgladu
pracownikom przeprowadzajgcym kontrole realizacji warunkow umowy;

11.Dyrektor na wniosek Dotowanego uznaje za prawidtowo poniesione rowniez
wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegotowej specyfikacji, mieszczace sie w
kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos$c¢ ich poniesienia,
biorgc pod uwage charakter prowadzonej dziatalnosci.

12.Dofinansowanie otrzymane a niewydatkowane podlega zwrotowi w terminie o
ktérym mowa w dziale IX.

13.Dyrektor w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuje oceny
prawidtowosci jej wykonania, w szczegolnosci poprzez weryfikacje czy
dziatalnosS¢ gospodarcza jest prowadzona przez okres co najmniej 12 miesiecy.

IX. Zwrot otrzymanego dofinansowania

1. Dotowany dokonuje zwrotu otrzymanych srodkow wraz z odsetkami ustawowymi,
naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli naruszyt
obowigzki okreslone w dziale VI ust. 5.

2. W przypadku wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania
srodkow nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci osoba, ktéra otrzymata
dofinansowanie, jest obowigzana do zwrotu tej czesci srodkow, ktéra zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
otrzymania srodkéw do dnia dokonania zwrotu.

3. Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej
polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi, polegajgcej na swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co
najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajgcej na swiadczeniu
ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych,
dokonuje zwrotu otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat
do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek,
jezeli dziatalno$¢ gospodarcza byta wykonywana przez okres krétszy niz 12
miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy stosuje sie
odpowiednio zapisy ust. 1 2.
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. Do poszukujgcego pracy opiekuna, ktory otrzymat dofinansowanie stosuje sie
odpowiednio zapisy ust 3.

. Zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy przez osobe, o ktérej mowa w ust. 3 i 4, wywotuje takie same skutki
prawne jak zaprzestanie wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

. W przypadku smierci osoby wykonujgcej dziatalnos¢ gospodarczg przed uptywem
12 miesiecy jej prowadzenia i nieprowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o
ktérych mowa w dziale VI ust. 7, zwrot srodkéw nastepuje proporcjonalnie do
okresu jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, bez odsetek.

. Zwrot srodkow, o ktorych mowa powyzej nastepuje na wyodrebniony rachunek
bankowy Urzedu wskazany w umowie, w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania.

. Dochodzenie roszczen wynikajgcych z zawartej umowy o dofinansowanie
nastepuje na podstawie przepiséw ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postepowania cywilnego.

. Postanowienia koncowe

. Dyrektor, uwzgledniajgc specyfike lokalnego rynku pracy, w tym wielkos¢ i
strukture bezrobocia oraz kwote srodkéw na formy wsparcia, po uzyskaniu
pozytywnej opinii powiatowej rady rynku pracy, moze okre$li¢ dodatkowe warunki
dotyczgce rodzaju planowanej dziatalnosci gospodarczej lub kategorii osob
ubiegajgcych sie o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej.
Informacja ta bedzie zamieszczona w ogtoszeniu o naborze wnioskdéw.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach zastosowanie majg
obowigzujgce przepisy prawa.

. Zasady obowigzujg od dnia podpisania.
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