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URZAD PRACY

Zasady finansowania kosztéw studiow podyplomowych

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomsku w 2025 roku

§1
Zasady finansowania kosztow studiow podyplomowych zostaty opracowane

W oparciu o nastepujgce przepisy:

— ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku

pracy (Dz. U. z 2024 r., poz. 475, z pdzn. zm.),

— Rozporzgdzenie MPIPS z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczego6towych
warunkoéw realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy
(Dz. U. z 2014r., poz. 667).

§2
1. O sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych moze ubiegac sie:
1) osoba bezrobotna,
2) osoba poszukujgca pracy, ktéra:
a) jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego
z przyczyn dotyczgcych zaktadu pracy,
b) jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktérego ogtoszono upadtosé lub
ktory jest w stanie likwidacji, z wytgczeniem likwidacji w celu prywatyzaciji,
c) otrzymuje swiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie gérniczym
lub gérniczy zasitek socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,
d) uczestniczy w zajeciach w centrum integracji spotecznej lub indywidualnym
programie integracji, o ktdbrym mowa w przepisach o pomocy spotecznej,
e) jest zolnierzem rezerwy,
f) pobiera rente szkoleniowa,
g) pobiera swiadczenie szkoleniowe, o ktorym mowa w art. 70 ust. 6 ustawy
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
h) podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikbw w petnym zakresie na

podstawie przepisow o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdéw jako domownik
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lub matzonek rolnika, jezeli zamierza podjg¢ zatrudnienie, inng prace
zarobkowg lub dziatalnos¢ gospodarczg poza rolnictwem,

i) jest cudzoziemcem, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h, ha lub hb
z zastrzezeniem art. 1 ust. 6 i 7 ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy,

3) pracownicy oraz osoby wykonujgce inng prace zarobkowg lub dziatalnosc
gospodarczg w wieku 45 lat i powyzej, zainteresowani pomocg w rozwoju
zawodowym, po zarejestrowaniu sie w urzedzie pracy jako poszukujgcy
pracy,

4) opiekun osoby niepetnosprawnej, o ktérym mowa w art. 49 pkt 7 ustawy
z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
niepozostajgcym w zatrudnieniu lub niewykonujgcym innej pracy zarobkowej,
z wylgczeniem opiekundw osoby niepetnosprawnej pobierajgcych
Swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie
przepiséw o swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na
podstawie przepiséw o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunow.

Opiekun osoby niepetnosprawnej, o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 16b
ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
oznacza cztonkow rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada
2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem” (Dz.U. z 2024 r. poz.
1829), opiekujgcych sie dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub
pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig
samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspdétudziatu na co dzien
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osobg

niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci.

§3
Starosta, z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Radomsku na wniosek bezrobotnego moze sfinansowac z Funduszu Pracy koszty
studiéw podyplomowych nalezne organizatorowi studiow, do wysokosci 100%,
jednak nie wiecej 300% przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu

podpisania umowy o sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych.



§4
Powiatowy Urzad Pracy nie finansuje naleznych organizatorowi studiow
podyplomowych i zwigzanych z realizacjg tej formy ksztatcenia optat
administracyjnych, takich jak: optata rekrutacyjna, optata za wydanie dyplomu,

a takze kosztéw badan lekarskich, jezeli byty wymagane na danym kierunku studiow.

§5
Przyznanie dofinansowania do studiéw podyplomowych i jego wysokos¢ jest
uzalezniona od preliminarza kosztow oraz posiadanego limitu srodkow z Funduszu

Pracy przeznaczonych na te forme aktywizacji.

§6
Whiosek o sfinansowanie kosztéw studidow podyplomowych nie moze zostac

uwzgledniony w stosunku do osoby, ktora:

1) w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku:
- odmdéwita bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniego
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, szkolenia, stazu, wykonywania prac
spotecznie uzytecznych, prac interwencyjnych lub robét publicznych,
- przerwata z wiasnej winy szkolenie, staz, wykonywanie prac spotecznie
uzytecznych, prac interwencyjnych lub robot publicznych;
2) posiada nieuregulowane zobowigzania finansowe wobec Funduszu Pracy;
3) w tym samym okresie czasu korzysta z innej postaci wsparcia przyznanego

przez Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku.

§7
Wyklucza sie mozliwosc:
a) finansowania kosztéw studiéw na wiecej niz jednym kierunku,
b) finansowania zalegtych kosztow naleznych za studia,

c) refundacji kosztéw juz poniesionych przez wnioskodawce.



§8

1. Osoba uprawniona, majgca przygotowany IPD skfada w Biurze Podawczym

Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku przy ul. Tysigclecia 2, 97-500 Radomsko

ustalajgc to ze swoim doradcg klienta wniosek o sfinansowanie kosztéw studiéw

podyplomowych.

Wzér wniosku o sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych jest

dostepny w siedzibie Urzedu w pok. 19 lub na stronie internetowej

https://radomsko.praca.gov.pl.

2.

Whiosek o sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych rozpatrywany jest pod

warunkiem ztozenia nastepujgcych dokumentow i informacii:

a)

b)

c)

zaswiadczenie organizatora studiow podyplomowych potwierdzajgce przyjecie
osoby uprawnionej na podany we wniosku kierunek studidéw zawierajgce

(zatgcznik nr 1 do wniosku):
nazwe i termin realizacji studiow podyplomowych,

catkowity koszt studiow podyplomowych oraz koszt poszczegolnych

semestrow,

nazwe banku oraz numer rachunku bankowego organizatora studiéw

podyplomowych wraz ze wskazaniem termindw ptatnosci za kazdy semestr,

w przypadku kontynuacji studiow podyplomowych wymagane jest ztozenie

przez Wnioskodawce zaswiadczenia z uczelni, ktére powinno zawierac:
nazwe i termin realizacji studidw podyplomowych,

potwierdzenie odbywania studiéw podyplomowych przez Wnioskodawce

i informacje o zaliczeniu dotychczasowych semestrow,

catkowity koszt studiow podyplomowych oraz koszt semestru, ktéry bedzie

finansowany,

nazwe banku oraz numer rachunku bankowego organizatora studiéw

podyplomowych wraz ze wskazaniem terminéw ptatnosci za kazdy semestr,

dokumenty potwierdzajgce optate kosztow dotychczasowych semestrow
wskazanych studiéw podyplomowych,

harmonogram zaje¢ (program studiéw).


https://radomsko.praca.gov.pl/

3. Zataczniki nieobligatoryjne do wniosku:

a) Oswiadczenie pracodawcy o zamiarze zatrudnienia (zatgcznik nr 2 do

wniosku) lub

b) Oswiadczenie osoby bezrobotnej 0 zamiarze rozpoczecia dziatalnosci

gospodarczej (zatgcznik nr 3 do wniosku).

4. W przypadku, gdy osoba bezrobotna przed zarejestrowaniem w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Radomsku zawiesita prowadzong dziatalno$¢ gospodarczg,
a wiedza uzyskana ze studidw podyplomowych bedzie wykorzystana

do prowadzenia przez nig dziatalnosci gospodarczej do wniosku dotgcza:

a) Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis (zatgcznik nr 4

do wniosku);

b) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

— dotyczy beneficjentéw pomocy publicznej (zatgcznik nr 5 do wniosku).

§9
1. Wniosek o sfinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych wraz z kompletem
wymaganych dokumentow nalezy ztozy¢ w terminie co najmniej 30 dni przed
rozpoczeciem studiow podyplomowych lub kolejnego semestru wnioskowanych
studiéw, wytgcznie w formie pisemnej na obowigzujgcym w PUP w Radomsku
druku. Wypetniony wniosek wraz z kompletem wymaganych zatgcznikow nalezy
ztozy¢:

a) w Biurze Podawczym Urzedu — ul. Tysigclecia 2, 97-500 Radomsko,

b) drogg elektroniczng (ePUAP, e-Doreczenia) z zastrzezeniem, ze wniosek oraz
zatgczniki do wniosku muszg by¢ opatrzone kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym,

c) za posrednictwem operatora pocztowego (decyduje data stempla

pocztowego).

Whioski, ktére wptynety w inny sposéb (np. faksem, pocztg elektroniczng) lub zostaty

ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane.

2. Whnioski niekompletne i nieczytelne, bez obowigzkowo wymaganych zatgcznikow

nie bedg rozpatrywane.



3. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku powiadamia sie
bezrobotnego w formie pisemnej w terminie 30 dni od ztozenia kompletnego
whniosku. Stanowisko Powiatowego Urzedu Pracy, w sprawie wniosku, nie jest
decyzjg administracyjng i nie przystuguje od niego odwotanie na podstawie

przepisow kodeksu postepowania administracyjnego.

§ 10
Finansowanie kosztow studiow podyplomowych nie jest mozliwe w przypadku
podjecia przez osobe bezrobotng lub poszukujgcg pracy zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub prowadzenia dziatalnosci gospodarczej po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku, ale przed podpisaniem umowy o finansowanie kosztéw studiéw

podyplomowych.

§ 11

Kwota, ktérg Powiatowy Urzgd Pracy przeznaczy na sfinansowanie studiow
podyplomowych, zostanie przekazana na rachunek bankowy uczelni (jednorazowo
lub w ratach w zaleznosci od systemu pfatnosci obowigzujgcego na uczelni),

po zawarciu umowy pomiedzy osobg, ktorej przyznano dofinansowanie i Starostg
z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku
oraz po przedtozeniu dowodu wptaty bedgcej wktadem witasnym osoby, ktérej

przyznano dofinansowanie.

§ 12

1. Umowa o dofinansowanie studiow podyplomowych, o ktérej mowa w §11 okresla
w szczegolnosci prawa i obowigzki stron oraz wysokosé i tryb przekazywania
Srodkdéw na pokrycie kosztow studiow podyplomowych w formie bezposrednich
wptat na konto organizatora tych studiow.

2. W przypadku gdy bezrobotny w trakcie odbywania studiow podyplomowych
podejmie zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarczg, nie
zawiesza sie dofinansowania kosztéw tych studiéw do planowanego terminu ich
ukonczenia.

3. Bezrobotny jest zobowigzany do sktadania w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Radomsku oswiadczen potwierdzajgcych posiadanie statusu stuchacza studiow



podyplomowych w terminie do ostatniego dnia kazdego miesigca
poprzedzajgcego wyptate stypendium przystugujgcego za okres uczestnictwa

w tych studiach zgodnie z ich programem oraz na kazde wezwanie Urzedu.

. Uczestnik studiow podyplomowych jest zobowigzany do poinformowania Urzedu
o wszelkich zmianach w harmonogramie i programie studiéw w terminie do 7 dni
od dnia powziecia tej informaciji.

. Bezrobotnemu, ktéremu starosta przyznat dofinansowanie kosztow studiow
podyplomowych, za okres uczestnictwa w tych studiach zgodnie z ich programem
przystuguje stypendium w wysokosci 20% zasitku, o ktorym mowa w art.72 ust.1
pkt 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

. Stypendium nalezne uczestnikowi studiéw podyplomowych wyptacane jest od
momentu przyznania mu dofinansowania za okres uczestnictwa w studiach objety
dofinansowaniem, zgodnie z programem studiéw. Okres wyptacania stypendium
bedzie okreslony w umowie, w powigzaniu z okresem, na jaki zostato przyznane
dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych. Jezeli data ztozenia egzaminu
konczgcego studia podyplomowe wykracza poza okres realizacji programu
studioéw, stypendium zostanie naliczone do ostatniego dnia udziatu w zajeciach
objetych programem studiéw. W przypadku ustalenia przez uczelnie terminu
przeprowadzenia egzaminu kohczgcego studia, przed terminem zakonhczenia
zajec, okreslonego w harmonogramie lub programie studiéw, stypendium bedzie
przystugiwato do dnia ztozenia egzaminu.

. Uczestnikowi studiéw podyplomowych, ktory w trakcie ich odbywania podjat
zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalnos¢ gospodarczg, nie zawiesza
sie wyptaty stypendium, o ktérym mowa w ust. 5, do planowanego terminu
ukonczenia tych studiow.

. Uczestnikowi studiéw podyplomowych, ktéry w trakcie ich trwania podjat
zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalnos¢ gospodarczg przystuguje
odszkodowanie z tytutu ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
powstatych w zwigzku ze studiami podyplomowymi oraz w drodze do miejsca
studiéow i z powrotem, wyptacane przez instytucje ubezpieczeniowg, w ktorej
uczestnik ten zostat ubezpieczony.

. Starosta, z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

w Radomsku ze srodkéw Funduszu Pracy ubezpiecza uczestnika studiow
podyplomowych, ktéry w trakcie ich trwania podjat zatrudnienie, inna prace

zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarczg, od nastepstw nieszczesliwych



wypadkow z wytgczeniem przypadku, gdy uczestnik ten posiada juz takie

ubezpieczenie.

§13
Po ukonczeniu studiéw podyplomowych bezrobotny lub poszukujgcy pracy jest
zobowigzany w ciggu 7 dni udokumentowac zakonczenie studiéw przez dostarczenie

do Urzedu Dyplomu badz dokumentu potwierdzajgcego ich zakonczenie.

§ 14
W przypadku:

a) niepodjecia studiow podyplomowych w terminie podanym w umowie,
b) przerwania studiéw podyplomowych z winy uczestnika,
c) nieukonczenia studiéw podyplomowych,
d) utraty statusu osoby bezrobotnej z przyczyn innych niz podjecie zatrudnienia,
innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej,
z winy osoby korzystajgcej z finansowania studiow podyplomowych, Wnioskodawca
zobowigzany bedzie zwrdéci¢ catg kwote dofinansowania wraz z odsetkami

ustawowymi, w ciggu 14 dni od dnia otrzymania wezwania do zapfaty.

§ 15

Zasady wchodzg w zycie z dniem podpisania.



