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Zasady przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu na szkolenie
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomsku w 2023 r.

Niniejsze zasady maja zastosowanie rowniez w przypadku przyznawania zwrotu
kosztow przejazdu na szkolenie dla osoby niepetnosprawnej poszukujacej pracy
niepozostajacej w zatrudnieniu ze $srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji

Osob Niepetnosprawnych.
§1
Zasady przyznawania zwrotu kosztdéw przejazdu na szkolenie zostaty opracowane

W oparciu o przepisy ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 735 z p6zn. zm.).

§2
Starosta, z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Radomsku moze wyrazi¢ zgode na sfinansowanie, w formie zwrotu, catosci lub

czesci poniesionych przez skierowanego bezrobotnego, kosztow z tytutu przejazdu

na szkolenie.

§3
Zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania szkolenia
i powrotu do miejsca zamieszkania jest Swiadczeniem fakultatywnym, podlegajgcym
limitowaniu w ramach srodkoéw okreslonych w planie finansowym Powiatowego

Urzedu Pracy w Radomsku na dany rok budzetowy.

§4

Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje:



1. za przejazd w granicach administracyjnych jednej miejscowosci,

2. osobie, ktéra jest dowozona jako pasazer.

§5
Osoba bezrobotna chcgca skorzystac ze zwrotu kosztéw przejazdu jest zobowigzana
ztozy¢ w Biurze Podawczym Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku przy
ul. Tysigclecia 2, 97-500 Radomsko pisemny wniosek o zwrot kosztéw przejazdu

publicznym lub prywatnym Srodkiem transportu.

Wzdr wniosku o zwrot kosztéw przejazdu publicznym lub prywatnym srodkiem
transportu jest dostepny w siedzibie Urzedu w pok. 19 lub na stronie internetowe;j

www.radomsko.praca.gov.pl.

§6
Zwrot kosztow przejazdu bedzie przystugiwat tylko za dni uczestnictwa w szkoleniu,

zgodnie z listg obecnosci na podstawie zatgczonych biletow za przejazd.

§7
1. Zwrot przystuguje za rzeczywiscie poniesione koszty przejazdu najtanszym
Srodkiem transportu na danej trasie (PKP, PKS, MPK i inne), obstugiwanym przez

przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie komunikacji zbiorowej.

2. W przypadku, gdy na danej trasie brak jest odpowiedniego potgczenia srodkiem
transportu obstugiwanym przez przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie
komunikacji zbiorowej w godzinach umozliwiajgcych uczestniczenie w szkoleniu
Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku dopuszcza mozliwos¢ korzystania
z wiasnego lub uzyczonego srodka transportu. W takim przypadku zwrot jest
dokonywany do wysokosci najtanszego biletu miesiecznego lub jednorazowego

na trasie przejazdu.

§8
1. W przypadku korzystania z dojazdéw publicznym srodkiem transportu,
osoba ubiegajaca si¢ o zwrot kosztow skiada w ciggu 10 dni roboczych po

zakonczeniu szkolenia, wniosek o zwrot kosztéw przejazdu publicznym


http://www.pup-radomsko.pl/

srodkiem transportu (zatgcznik nr 1). Do wniosku nalezy zatgczy¢ nastepujgce

dokumenty:

a) oryginat imiennego biletu okresowego uprawniajgcego do przejazdu na danej

trasie lub

b) oryginaty biletéw jednorazowych uprawniajgcych do przejazdu na danej trasie

(okreslajgcych trase, cene, date i godzine); bilety muszg by¢ czytelne, lub

c) w przypadku posiadania imiennej karty elektronicznej uprawniajgcej do
przejazdu srodkiem komunikacji zbiorowej, kserokopie karty elektronicznej
wraz z kserokopig pokwitowania potwierdzajgcego jej dotadowanie oraz
zaswiadczenia przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie komunikaciji

zbiorowej 0 wysokos$ci ceny biletu na danej trasie,
d) kserokopia dokumentu uprawniajgcego do przejazdéw ulgowych.

. Kwote faktycznie poniesionych kosztéw za niepetny miesigc (dni wolne,
zwolnienia lekarskie) przy udokumentowaniu poniesionych kosztéw w formie
biletu miesiecznego ustala sie dzielgc miesieczng kwote przez 30, mnozgc przez
liczbe dni kalendarzowych przypadajgcych w okresie, za ktére refundacja
przystuguje.

. W przypadku braku potgczen srodkiem komunikacji publicznej na danej trasie
przejazdu, brany bedzie pod uwage koszt przejazdu z miejscowosci najblizszej
potozonej miejsca zamieszkania, ktory stanowi¢ bedzie podstawe dokonania

zZwrotu.

. Zwrot kosztéw dojazdu przystuguje za dni uczestnictwa w szkoleniu, zgodnie

z listg obecnos$ci na podstawie zatgczonych biletéw za przejazd.

. W przypadku szkolen trwajgcych dtuzej niz 2 m-ce mozliwe jest ubieganie sie

o refundacje kosztéw dojazdu na szkolenie w okresach miesiecznych.

§9

. W przypadku ubiegania sie o zwrot kosztéw przejazdu wtasnym lub
uzyczonym srodkiem transportu, osoba ubiegajaca sie o zwrot kosztow
skltada w terminie 7 dni od daty skierowania na szkolenie lub najpozniej

w terminie 7 dni od daty rozpoczecia szkolenia, wniosek o zwrot kosztéw



przejazdu prywatnym srodkiem transportu (zatgcznik nr 2). Do wniosku nalezy

zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:

a) o$wiadczenie o posiadanym srodku transportu oraz uprawnieniach do jego
prowadzenia (zatgcznik nr 3),

b) oswiadczenie o koniecznosci przejazdu wiasnym lub uzyczonym srodkiem
transportu z powodu braku na danej trasie odpowiedniego potgczenia
Srodkiem transportu obstugiwanym przez przewoznika wykonujgcego ustugi
w zakresie komunikacji zbiorowej (zatgcznik nr 4),

c) umowe uzyczenia pojazdu (gdy wnioskodawca nie jest wtascicielem pojazdu)
wraz ze wskazaniem okresu na jaki zostata zawarta,

d) zaswiadczenie wystawione przez przewoznika komunikacji zbiorowe;j
0 wysokosci ceny biletu jednorazowego na trasie przejazdu (w przypadku,
gdy istnieje potgczenie srodkiem transportu obstugiwanym przez przewoznika
wykonujgcego ustugi w zakresie komunikacji zbiorowej).

2. Rozliczenie kosztéw dojazdu ponoszonych w zwigzku z wykorzystaniem
wiasnego srodka transportu nastgpi po zakonczeniu szkolenia po dostarczeniu list
obecnosci.

3. W przypadku szkolen trwajgcych dtuzej niz 2 m-ce mozliwe jest ubieganie sie

o refundacje kosztéw dojazdu na szkolenie w okresach miesiecznych.

4. Jezeli ztozony wniosek nie czyni zados¢ wymaganiom formalnym, PUP
poinformuje o tym Wnioskodawce w formie telefonicznej. W przypadku gdy
Whnioskodawca nie usunie brakéw formalnych ztozonego wniosku w dniu
nastepnym, PUP wezwie Wnioskodawce w formie pisemnej do ich usuniecia
w terminie 3 dni roboczych, z pouczeniem, Zze nieusuniecie tych brakéw

w w/w terminie spowoduje odmowe uwzglednienia wniosku.

§ 10
1. Informacje zawarte we wniosku o zwrot kosztéw przejazdu publicznym lub
prywatnym srodkiem transportu oraz zatgczone do niego dokumenty podlegajg

weryfikacji pracownikow PUP w Radomsku.

2. PUP w Radomsku po rozpatrzeniu wniosku przesyta pismo o pozytywnym lub
negatywnym jego rozpatrzeniu. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku

zwrot wyliczonych i naleznych kosztow przejazdu bedzie dokonywany w terminie



30 dni od daty ztozenia kompletnego rozliczenia, na konto bankowe wskazane

przez bezrobotnego we wniosku.

§ 11

1. W przypadku przerwania szkolenia z powodu podjecia pracy zwrot kosztéw
dojazdu przystuguje za faktycznie odbyte dni szkolenia.

2. Zwrot poniesionych przez skierowanego bezrobotnego kosztéw z tytutu przejazdu
na szkolenie nie przystuguje, jezeli osoba skierowana na szkolenie nie ukonczyta
go z wtasnej winy.

3. W przypadku przerwania szkolenia z winy osoby bezrobotnej wyptacone koszty

przejazdu przez Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku podlegajg zwrotowi.

§12
Starosta, z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Radomsku moze odmdéwi¢ dokonania zwrotu kosztow przejazdu m.in.

w przypadku:

a) niewfasciwego udokumentowania poniesionych kosztéw lub zwtoki w ztozeniu
wniosku,

b) braku srodkéw z Funduszu Pracy.

§ 13

Zasady wchodzg w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do Zasad

Radomsko, dnia.......................

Imie i NazwisKo........ccooiiiii

Adres zamieszkania..........ccoeeiiia,

Email: .o

Whiosek o zwrot kosztéw przejazdu publicznym srodkiem transportu

1. Wnosze o zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca

odbywania szkolenia

PP
OrganiZOWaNEYO PIZEZ. ... ...uuuee et ettt eens
miejsce odbywania szKolenia. ..o,
odbywajgcego sie w terminie od ..................... 202...r.do................ 202...r.,
ktore poniostem W WYSOKOSCI. ......cuiuiiiiiiii e zt,

2. Trasa przejazdu:

(doktadny adres miejsca odbywania szkolenia)



. Oswiadczam, ze korzystam z nastepujgcego srodka transportu:*)
| PKS,
| MPK,

| PKP,

(wskazac jaki)

. Cena biletu jednorazowego / miesiecznego*

. W zatgczeniu przekazuje: *)

oryginat imiennego biletu miesiecznego/okresowego za miesigc /okres
.................................... 202...r.

kserokopie karty elektronicznej wraz z kserokopig pokwitowania

potwierdzajgcego jej dotadowanie,

zaswiadczenie przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie komunikacji
zbiorowej

o wysokosci ceny biletu na danej trasie,

kserokopie dowodu uprawniajgcego do przejazdow ulgowych.

6. Prosze o przekazanie zwrotu kosztow przejazdu na szkolenie na rachunek

bankowy

ne: LI DIUOIL) D00 Dot oot ooy oot

Prowadzony Przez DanK. ..o

(Podpis Wnioskodawcy)



Wypeinia Powiatowy Urzad Pracy:

Potwierdzenie przez pracownika ds. szkolen PUP w Radomsku

Koszt biletu jednostkowego - dojazd......... x ilos¢ dni ......... = kwota refundowana
Koszt biletu jednostkowego - powrot........ x ilos¢ dni.......... = kwota refundowana
RAZEM: ...,

(Data i podpis pracownika)

Akceptuje/nie akceptuje

(data i podpis Dyrektora PUP)

*) zaznaczy¢ wiasciwe



Instytucja szkoleniowa:

NA SZKOIENIU. ..o

w dniach:

Lp. Data Lp. Data
1. 17.

2 18.

3 19.

4, 20.

5. 21.

6. 22.

7. 23.

8 24.

9 25.

10. 26.

11. 27.

12. 28.

13. 29.

14. 30.

15. 31.

16.

Ogdtemdni .....c.coovveiiiinennnn. W MIESIgCU/ach ........coiiiiiiiii e

Podpis i pieczatka



Zatgcznik nr 2 do Zasad

Radomsko, dnia........................

Imie i Nazwisko. ..o

Adres zamieszkania..........ccooeiiiiiiiiinas

Numertelefonu..........oooovoeie .

Email: oo

Whniosek o zwrot kosztow przejazdu prywatnym srodkiem transportu

1. Wnosze o zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca

odbywania szkolenia

D ettt
OrJANIZOWANEYO PIZEZ ..vnen et eeee e ee e et e e et e e e e e e et e e e enees
Miejsce odbywania szKolenia. ...........ccooieiiiiii
odbywajgcego sie w terminieod ................... 202...r.do...ciiiis 202...r.,
KtOre poniosSe W WYSOKOSCI.....uuiuiiii i e zt.

. Trasa przejazdu:

(doktadny adres miejsca odbywania szkolenia)

3. Ja, nizej podpisanaly oswiadczam, ze:

a. Nie mam mozliwosci dojazdu publicznym srodkiem transportu, poniewaz
(prosze podaé uzasadnienie, np. brak komunikacji na danej trasie,

niedogodne potgczenia, dtugi czas oczekiwania, itp.)



b. Korzystam z wtasnego/uzyczonego* samochodu marki

0 numerze rejestracyjnym ........ccoooiiiiiiiiiiiiiiiaens
4. Cena biletu jednorazowego na danej trasie wynosi: ........................ zt

5. Prosze o przekazanie zwrotu kosztéw przejazdu na szkolenie na rachunek

bankowy

nr: LU OOIOL OO0 0000 D000 Oodd oo

prowadzony przez bank

(podpis Wnioskodawcy)

Wypeinia Powiatowy Urzad Pracy:

Potwierdzenie przez pracownika ds. szkolen PUP w Radomsku

(data i podpis pracownika)

Koszt biletu jednostkowego ................ xilos¢ dni ........... = kwota refundowana

(data i podpis pracownika)

Akceptuje/nie akceptuje

(data i podpis Dyrektora PUP)
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Zatgczniki:

1. Os$wiadczenie o posiadanym srodku transportu oraz uprawnieniach do jego
prowadzenia.

2. Oswiadczenie o koniecznosci przejazdu wtasnym lub uzyczonym srodkiem
transportu z powodu braku na danej trasie odpowiedniego potgczenia
srodkiem transportu obstugiwanym przez przewoznika wykonujgcego ustugi
w zakresie komunikacji zbiorowej.

3. Umowe uzyczenia pojazdu (gdy wnioskodawca nie jest wtascicielem pojazdu)
wraz ze wskazaniem okresu na jaki zostata udzielona.

4. Zaswiadczenie wystawione przez przewoznika komunikacji zbiorowej
0 wysokosci ceny biletu jednorazowego na trasie przejazdu (w przypadku,
gdy istnieje potgczenie srodkiem transportu obstugiwanym przez przewoznika

wykonujgcego ustugi w zakresie komunikacji zbiorowej).
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Instytucja szkoleniowa:

w dniach:

Lp. Data Lp. Data
1. 17.

2. 18.

3. 19.

4. 20.

5. 21.

6. 22.

7. 23.

8. 24.

9. 25.

10. 26.

11. 27.

12. 28.

13. 29.

14. 30.

15. 31.

16.

Ogdtemdni .....c.cooevviniinennnn. W MIESIgCu/ach .........oooiiiiiii i

Podpis i pieczatka
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Zatgcznik nr 3 do Zasad

(nr PESEL)

OSWIADCZENIE

o posiadanym srodku transportu oraz uprawnieniach do jego prowadzenia

Swiadomy/-a odpowiedzialnoéci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia,

oswiadczam, ze jestem / nie jestem™ wiascicielem samochodu osobowego marki

............................................... 0 NUMeErze rejestracyjnym .......ccocvveeneenenennn.
oraz posiadam uprawnienia do jego prowadzenia, j.: prawo jazdy kat. .................
NF WYAANE PIZEZ ...ttt ,
waznedodnia ..........cooeiiiiiiiiiin

(data i miejscowos$¢) (podpis)
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Zatgcznik nr 4 do Zasad

(nr PESEL)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz na szkolenie dojezdzam wtasnym / uzyczonym* srodkiem

transportu, PONIEWAZ NA IFASIE .......eiui i, ,

od miejsca zamieszkania do miejsca odbywania szkolenia i powrotu, nie ma
odpowiedniego potgczenia srodkiem transportu obstugiwanym przez przewoznika

wykonujgcego ustugi w zakresie komunikacji zbiorowej.

(data i miejscowos$¢) (podpis)
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